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1. Avtorska orodja
1.1. Spreminjanje imena te¢aja

Vsakemu te€aju lahko spremenimo izgled prve strani s sliko ali besedilom. Kliknemo na ikono
svincnika »uredi«:

¢ Kako biti uspesen e-mentor?

Odpre se nam preprost urejevalnik besedil, v katerega vpiSemo naslov nasega tecaja in po
Zelji dodamo tudi sliko:

Bee 20y HDO s 2 EE=EE=s==
{ Picava - Velikost - B |2 U == Tg- J§-| Elzvomna koda

Kako biti uspesen e-mentor?

(oK)

Spremembe potrdimo z OK.
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1.2. Opis te€aja

Zazeleno je, da vsak teCaj na zaCetku opiSemo. Med opise dodamo:
¢ sploSen opis,
e cCilje,
e teme,
e metodologijo,
e gradiva,
¢ Gloveske in tehni¢ne vire,
e Oocenjevanje in
e drugo.

Kliknite na naslednje ikone in izpolnite polja. Vse opise lahko naknadno spreminjate ali
izbriSete.

Domaca stran portala Mojitecaji Porocila

Kako biti uspesen e-mentor = Opis tecaja

@ Da bi opisali tecaj, kliknite na ustrezen naslov in vhesite
Zelene podatke v vnosna polja.

Zakljucite s klikom na OK, nato ponovite za naslednji

Zelen naslov.
= "-f‘:-\-.'
" A & g
¥
Opis Cilji Teme Metodologija
@ o v
Gradiva Cloveski in Evaluacija Drugo

tehni¢ni viri {ocenjevanje)




1.3. Ucne poti

S tem orodjem lahko samostojno kreirate nove ucne poti (teCaje), uvazate Ze pripravljene
ucne poti ali svoje dosedanje diapozitive iz Power Pointa pretvorite v e-u¢ne vsebine, ki bodo
podpirale standard SCORM.

ik, Dodaj novo u¢no pot [] SCORM, AICC in PowerPoint uvoz @] Power Point pretvorba

1.3.1. Dodaj novo u¢no pot

%, Dodaj novo uéno pot

To orodje vam omogoca kreiranje uc¢nih poti korak za korakom. Struktura u€ne poti je ves Cas
vidna in dosegljiva v meniju na levi strani.

Zacnete tako, da najprej poimenujete svojo u¢no pot. Potrdite s klikom na OK.

Za zacetek, vnesite naslov vase ucne poti :

Naslov :

OK

VaSa ucna pot je bila uspeSno ustvarjena in dodana v meni na levi strani. Sedaj lahko dodate
module/poglavja in korake k vasi u€ni poti. Raba poglavij je opcijska. Uporabite meni na levi
strani.
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s Novo poglavje
°Nov korak

Vnesite podatke za prvo poglavje in potrdite s klikom na OK.

Vnesite podatke o novem poglavju

Nadrejen . Testne vsebine b
Pozicija : Na prvo mesto 3
Naslov : |Prvo poglavje
OK

Ko je bilo novo poglavje ustvarjeno, lahko vanj dodate nove korake ali nadaljujete z
ustvarjanjem drugih poglavij. Pri vsakem poglavju imate moZzZnost urejanja, premikanja,
nastavljanja predzahtev ali brisanja omenjenega poglavja.

Uredi § Premakni @ Predzahteve x BriSi
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Ko imate pripravljeno poglavje, vanj vstavljata posamezne korake, ki jih lahko naredite sami
ali uporabite Ze obstojece.

Ce zelite ustvariti nov dokument/korak, kliknite na »nov dokument«. Odpre se vam novo
okno, v katerem doloCite znaCilnost koraka (nadrejeno poglavje, pozicijo, naslov in
predzahteve).

Ustvarite dokument :
Madrejen: | Prvo poglavie v
Fozicla . ::Na prvo mesto ks
Maslov:  [korak 1 |
Predzahteve: (Brez predzantey ¥
OK
4\_ Predloga
B Re 2Ry A E s <= izl ===
: Pisava - | Welikost - B I U = Tg-Jdg- Elzvomakoda

Korak lahko napiSete in oblikujete sami. Ko Zelite korak ustvariti s pomocjo Ze pripravljene
predloge pa kliknete na »predloga« in uporabite vnaprej pripravljeno oblikovanje. Vnesite
svoje besedilo in slike in potrdite z OK.
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Vsebinske predloge

lzberite predlogo, ki jo Zelite odpret v urejesalniku
[trenutna waebina bao izqublienal:

Stran z besedilom
—— Tearija, vzebina, poglavia ...

L

Ucitel; razlaga
Gospod Dokoes kaze na vaso
wiebino

V predzahtevah doloCite ali mora uCenec, preden nadaljuje z uCenjem, predelati prejSnje
poglavje ali ne. Ce je torej vasa predzahteva, da mora pred zaCetkom drugega poglavja
prebrati vse korake v prvem poglavju, ga sistem pred tem ne bo spustil na drugo poglavje.
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Upravljanje s trenutnim dokumentom
Uredi = Premakni 0 Predzahteve: X Brisi
Dodaj/uredi predzahteve
Najmanj i Najves

O Brez
1= prvo poglavie
O Karak 1
2~ Korak 2

Ok

1.3.2. SCORM, AICC in Power Point uvoz

To orodje omogoca, da v spletno u€ilnico uvozite e-u€ne vsebine/teCaje, ki ste jih zgradili z
drugimi orodji.

[[JSCORM, AICC in PowerPoint uvoz

Klik na zgornjo ikono vam bo odprl novo okno. PoiscCite datoteko, izberite orodje, s katerim je
bila narejena in shranite.



Uc¢ne poti - Prenos datoteke

Datoteka za prenos | EBrowse.

|zvor wsebine (orodje) —Gienericni SCDRM— ;iv'

Lokacija wsehine Laokalno w

1.3.3. Power Point pretvorba

= | Power Point pretvorba

S tem orodjem pretvorite svoje diapozitive, zgrajene v Power Pointu v SCOMR obliko u¢ne
poti. Prav tako imate moznost vsakemu diapozitivu dodati zvocne komentarje, besedilo,
oziroma vprasanja za sprotno preverjanje.

Poiscite datoteko in jo pretvorite v u¢no pot.

10
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Oogie

Pretvornik PowerPoint datotek v uéno pot

1
2
3. Po nalofitvi imate moZnost wsakemu diapozitivu dodati zvocne

@ Dobrodosli v QOogie, pretvornik za datoteke v PowerPoint obliki

. Prebrskajte za datotekami ppt ali odp

NaloZite jih v Oogie. Ta jin bo pretvoril v Scarm obliko uEne poti.

(avdio) kamentarje, besedilo, oziroma vpradanja za sprotno

Rresvernanje.

=7

|| Erowse. .

| @‘ Fretsor v JCno pot

Ko sestavite u¢no pot, imate vedno moznost:

e urejanja

®

e izvoza v obliki SCORM ,

e dograjevanja

¢ skrivanja oz. prikazovanja u¢ne poti teCajnikom

¢ nastavitve ogleda u¢ne poti (celozaslonski nacin ali klasi¢en nacin) in

¢ brisanja poti

X

11
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1.4. Testiin vaje
Dokeos vam omogoca, da teste in vaje uvozite iz drugih orodij za gradnjo testov ali pa
neposredno v Dokeosu zgradite nove.

% Nova vaja | ® Uvozi HotPotatoes test(e)

1.4.1. Nova vaja

Za kreiranje novih vaj, kliknite na »nova vaja«.

% Nova vaja

Odpre se vam novo okno:

* Ime teme : \

|
11
EI E

Opisteme: |is 7z u =& 2@ 5=

Prikaz vaje . ®Na eni sami strani
oEno vprasanje na stran (zaporedno)

* zahtevano polje

VpiSite ime teme in jo po Zelji opiSite ter izberite naCin prikaza posameznih vaj (vse
vaje/vpraSanja na eni strani oz. vsaka vaja/vprasSanje na svoji strani).

12



center odprte kode slovenije

Za tem dodajajte poljubno Stevilo vprasanj, ki so lahko razli¢nih tipov:

Geografija

VpraSanja iz geografije.

Dodaj vprasanje :

o . < X & \ Naa (-

sy v N NS
Veckratna Veckratna Zapolni Ujemanje Prost Vrocéatoéka Prevzemi
izbira (En izbira (Ve¢ prazna mesta odgovor vprasanje z
odgovor] odgovorov) druge vaje

Vse vaje lahko spreminjate in dopolnjujete s klikom na x oz. izvazate s klikom na &,

1.4.2. Uvoz Hot Potatoes testov

® Uvozi HotPotatoes test(e)

Ce ste teste predhodno Ze pripravili z orodje Hot Potatoes, jih lahko na tem mestu uvozite.
Odpre se vam novo okno, s pomocjo katerega naloZite teste.

Uvozi HotPatatoes test{e)

Prenesi HotPotatoes (html ali | [

zip) na streZnik :

Browse... ]

13
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1.4.3. Preverjanje rezultatov

Kadarkoli si lahko rezultate svojih u€encev ogledate s klikom na ikono »rezultati«.

| Rezultati >>

Odpre se novo okno, v katerem vidite vse uporabnike, ki so reSevali doloCene vaje, njihovo
Stevilo poskusov reSevanja vaje in rezultat.

<< Nazaj

‘ Uporabniki \ Vaja ‘ Datum \ Rezultat ‘ Oceni to vajo
Mekis Ursa Geografija 19 oktober 2007 ob 10:29 AM 0% (07 0) Uredi

Uéenec 1 Vaja 09 oktober 2007 ob 14:51 PM 100% (17 1) Uredi

S klikom na »uredi« lahko u¢encem sporocate svoje povratne informacije o vaji/testu.

1.5. Dokumenti

Mentor lahko u€encem nalozi datoteke v orodje Dokumenti, da so u¢encem ves ¢as na
voljo. Dokumente lahko mentor:

ustvarija,

nalaga,

zlaga v mape in

shranjuje.

s | Ustvari dokument & Nalozi dokument ¥ Ustvari mapo & shrani

Pri ustvarjanju dokumentov si lahko pomagate z Ze pripravljenimi predlogami, v katere
vnesete svoje besedilo in slike.

14




1.6. Povezave

Ko odpremo orodje povezave, klikne Cisto na vrhu Dodaj povezavo:

€: Dodaj povezavo

Odprejo se nam tri polja. VpiSemo URL (spletni naslov), ime povezavo (to je ime, ki bo
prikazano te€ajnikom). Lahko dodamo tudi kratek opis.

Dodaj povezavo

URL™ ¢ | bt p:ffwonewy. nevron. i

Ime povezave @ [Meyvron d.o.o.

Opis ¢ |Podietie ...

Ma domadistrani ¥ [ Dg

Ce zelimo, da bo povezava prikazana na domadi strani tecaja, to je »med« ostalimi orodji,
odkljukamo moznost Na domagi strani.

Kreiramo lahko tudi kategorije povezav.

=4 Dodaj kategorijo

Izpolnimo podoben obrazec kot pre;j:

15



Dodaj kategorijo

Ime kategorje™:

Cpis

Vse povezave lahko zaCasno skrijemo (»skrij vse«) in nato zopet objavimo (»prikazi vse«).

= Skrij vse= PrikaZi vse

Povezave lahko s klikom na naslednje ikone kadarkoli tudi urejamo:

. o

spreminjamo besedilo,
izbriSemo,

premaknemo gor ali dol,
skrijemo ali objavimo.

16
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2. Interakcijska orodja

2.1. Koledar

Odpremo koledar in kliknemo na gumb Dodaj zapis koledarja:

E:'E':] Dodaj zapis koledarja

Odpre se nam spodnje polje, kjer izberemo prejemnike obvestila (klik na povezavo »Uredi
seznam prejemnikov), za€etni in konéni datum, napiSemo naslov in nato vpiSemo $e
podrobnosti.

Dodaj zapis koledarja

Prejemniki: V'si Uredi seznam prejemnikoyv

ggfue':':li |1E V||Oktober VH2DD? V|=-' Zadetni ¢as: |09 v|:||j[:| v|
5:;:‘?' [16 ~][Oktober  +][2007 ~]F Konéni ¢as: [17 ~]:[00 ¥|
Naslov:_'

“EVelikost S B 7 U s Tge = = = @M 8B

17
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Ko smo zaklju€ili vse potrdimo s klikom na OK.
2.2. Forum

Forum zacnemo z ustvarjanjem kategorij foruma in dejanskih forumov.

@ Dodaj novo kategorijo foruma & Dodaj nov forum

Novo kategorijo dodamo tako, da kliknemo Dodaj novo kategorijo foruma.

@ Dodaj novo kategorijo foruma

Odpre se naslednje okno:

Forum

\Dodaj novo kategorijo foruma

* Naslov

Komentar \ A

* zahtevano polje

Pod vsako kategorijo se skrivajo teme (o0z. forum), zato moramo vsaki ustvarjeni kategoriji,
dodati Se posamezne forume. Kliknemo na Dodaj nov forum.

& Dodaj nov forum

18



Odprejo se teme/forumi te kategorije. Novo temo dodamo tako, da v novo odprto okno
vpiSemo podatke (ime teme/foruma, njen opis) in dolo€imo, h kateri kategoriji spada.

Forum

\Dodaj hov forum

*Naslov Naslov teme
Komentar _I B 7 U s

*Ustvari v |Forumi e-mentor ~|
kategoriji

Poleg tega dolo¢imo Se nekaj dodatnih pogojev za uporabo foruma:

Ali lahko teCajniki ODa ©@Ne
popravljajo svoje
lastne objave ?

Dovoli te€ajnikom ©@Da ONe
zaceti novo tematsko
nit
Privzet nacin pogleda @®Plosko © Tematska nit © Gnezdeno

Nastavitve skupin
Za skupino |Ni forum skupine |
Javen ali privaten ©Za vse tecajnike tega te€aja OLe za clane skupine

forum skupine ?

* zahtevano polje

Svojo izbiro potrdimo s klikom na OK.

19
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Znotraj tem pa nastajajo diskusije oz. tematske niti. Ce Zelimo dodati novo tematsko nit,
kliknite na:

€ Nova tematska nit

Za dodajanje nove tematske niti, se vam odpre novo okno, v katerega vpiSete podatke:

| Forumi e-mentor

Forumi prvega tedna (20.8. - 26.8.2007)

“Naslov  Kajmislite 0....7

Besedilo | glikost JB 7 U e T 22 2020

OV primeru odgovora me obvesti preko e-poste (Uursa@nevron.si)
OTo je lepljiva objava (vedno se pojavi na vrhu seznama objav, oznaguje jo posebna ikona)

* zahtevano polje

Ko zakljucite, potrdite s klikom na OK.

Mentor in administrator imata v forumu $e nekaj dodatnih pravic. Ce je kak$en odgovor v
forumu zaljiv ali neprimeren, ga lahko izbriSemo. Objave je mozno tudi odgovor tudi
spremeniti, prestaviti ali skriti. Za to uporabljamo naslednje ikone:

d o

20
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Mentor lahko doloCeno temo ali celotno kategorijo tudi zaklene. To stori s klikom na
kljucavnico. Teme se obiajno zaklepa, ker je tema podvojena, neprimerna ali pa potece Cas
za oddajo objav.

bt

2.3. Uporabniki

Z orodjem uporabniki imate pregled nad vsemi uporabniki doloCenega e-teCaja. Z njim lahko
vpisujete uporabnike v teCaj kot uCence ali kot ucitelje.

[ >
#5 Vpisi uporabnike v ta teéaj | #5 Vpisi uporabnike v ta tec¢aj kot uditelje

Pozor! Vsi uporabniki morajo biti pred tem Ze vneSeni v spletno u¢no sredis€e. Obic¢ajno to
uredi administrator sistema.

Vse uporabnike lahko izvozite v obliki .csv datoteke, ki jo odprete v MS Excelu in uporabite za
nadaljnje procesiranje.

= | 1zvozi kot CSY datoteko

S klikom na to ikono, se samodejno odpre novo okno, v katerem izberete ali Zelite datoteko
odpreti ali jo shraniti na disk.

Klik na »upravljanje skupine« vam omogoc€a upravljanje skupine in teajnikov znotraj nje.

% Upravljanje skupine

Ce Zelite uporabnike dodajati razliénim skupinam znotraj enega te¢aja in jih urejati v razrede,
glejte poglavje o skupinah.

Za vsakega uporabnika imate moznost:

21
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¢ pogledati in po potrebi spreminjate njegov profil

Uporabniki

r all
Ime Opis
Ursa Mekis e-mentor

ursa@nevron.si

Povratek na seznam uporabnikov

Tutor  UCitelj]  uredi Sledenje
Tutor  Ugitel] / €

e pogledati statistiko dela

=) Natisni =] Izvozi kot CSV datoteko

| Informacije | | Sledenje | | Akcija |
Ime : UrSa Mekis Zadnja povezava 17. Oktober o Pf:ﬂji
E-posta : ursa@nevron.si 2007 e-posto
Tel. 01 511 37 10 Cas porablien na 31:35:31

platformi
Aktiven : Ne

Napredek 12.75 %
Rezultat 0 %

Statistiko lahko izvozite kot .csv datoteko ali natisnete.

e dodati opis in

e ga izbrisati iz teCaja
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2.4. Klepetalnica

Klepetalnica je orodje, za neposredno komunikacijo v zivo. Na levi strani vidimo vse prisotne
uporabnike, desno okno pa je namenjeno pogovoru. Ce kliknemo na ime uporabnika, lahko
vidimo njegovo sliko.

Spletno uéno srediSce - Nevron Kako biti uspesen e-mentor

Aktivnih uporabnikov: ( 2 V tem tecaju )

Domaca stran portala  Moji te¢aji Moj napredek

Povezan 1 Uéenec : Pozdravljeni!

Dulmin Nejc : Lep pozdrav!

Dulmin Nejc : Kako ste? Ste se Ze privadili novega nacina ucenja?
1 Uéenec : Ja, pocasi se privajam.

1 U€enec : Mi je viet, moram priznati:)

Dulmin Nejc : To je pa lepo slifati. Se vam je kje zataknilo?

& 1Uéenec

' | @ Posii

Besedilo vpiSete v polje spodaj in ko ga zakljucite, pritisnite tipko »Enter«ali kliknite na ikono
»Poslji«, da ga oddate in postane vidno vsem udeleZzencem.

2.5. Obvestila

Z obvestili mentor obve$éa svoje udelezence o pomembnih dogodkih. Ce Zelimo dodati
obvestilo kliknemo na »dodaj obvestilo«.

& Dodaj obvestilo
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Odpre se nam spodnje polje, kjer izberemo prejemnike obvestila. To so lahko ucenci v
doloCenem e-te€aju, lahko pa izberete le nekatere (klik na »uredi seznam prejemnikov«).
Prejemnike lahko obvestimo tudi prek e-poste - Ce to zelimo, odkljukamo »Poslji to
obvestilo registriranim uporabnikom«. V spodnje okno pa vpiSemo obvestilo.

Prejemniki: V/si Uredi seznam prejemnikov

1 Poslji to obvestilo registriranim uporabnikom :

Predmet:_

IR |7 U s @ 8= =M

e

Ko kon€amo, potrdimo z OK.

2.6. Nabiralnik

Glavna naloga nabiralnika je izmenjava datotek med uporabniki. lzberemo dokument,
napiSemo opis — sporocCilo, izberemo uporabnika in poSljemo datoteko. Nabiralnik je
namenjen zgolj poSiljanju datotek — samo poSiljanje sporocil brez datotek prek tega orodja ni
mMozno.
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Spletno uéno sredi$ée - Nevron Kako biti uspesen e-mentor

Aldivnih uporabnikov: ( 1V tem tecaju )

Domaca stran portala  Moji te¢aji  Moj napredek
Kako biti uspesen e-mentor > Nabiralnik

_‘ Prejete datoteke L Poslane datoteke

=4 Dodaj novo kategorijo

1-141 1/1
Vrsta Naslov Avtorji Opis |Velikost Nazadnle Spremeni
odposlano
O m] = Ursa Potrdilo. 219 kB 2007-10-09 0 Povratne informacije © & >
POTRDILO_e-mentor.doc Mekis 12:13:05
1/1

izberi vse - izberi nobenega z izbranimi:

I:j P x
Vsako poslano ali prejeto sporocilo lahko s klikom na ikone » komentirate,
zlozZite v razlicne mape, ki jih sami ustvarite ali izbriSete. Prav tako imate mozZnost pregleda

prejetih in poslanih datotek.

Kliknemo na in odgovorimo:

Zapri Datum: 2007-10-09 12:11:21
povratne  Avtor:1 Uéenec
informacije Besedilo: Hvala.

Dodaj novo povratno informacijo

(oK

Uc€enec bo dobil povratno informacijo v svoj nabiralnik.

Ce imate v nabiralniku Ze preveé nerazvrdéenih datotek, s klikom na »dodaj novo kategorijo«
ustvarite novo kategorijo in uredite datoteke.
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Dodaj novo kategorijo

Ime kategorije:

Svoj izbor potrdite s klikom na OK.

2.7. Skupine

Orodje skupine vam omogoc&a ustvarjanje novih skupine, Ce jih e nimate oz. Ze obstoje€im
dodate nove lastnosti.

# Ustvarjanje novih skupin # Spremeni lastnosti
1 =242 171
‘ \ Skupine \ Vpisano | ‘ najvec \ Tutor \ Spremeni
0 Skupina 2 0 2 Urda Mekis Xda
O Skupina1 2 2 Ursa Mekis Xaa

S klikom na »ustvarjanje novih skupin« se vam odpre novo okno, v katerem izberete Stevilo
novih skupin. Ko zakljucite, potrdite s klikom na OK.
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Ustvarjanje novih skupin

nove skupine

ustvari |1 nove skupine

Skupine iz razredov
Z uporabo te moZnosti lahko ustvarite skupine iz razredov, vpisanih v vas teca,.

= Razred E-mentor (4 Uporabniki)

Ko ustvarite skupine, jim lahko dolocite ali naknadno spremenite njene lastnosti. Kliknite na
»spremeni lastnosti«. Odpre se vam novo okno.

Privzete nastavitve za nove skupine

Omejitev  oBrez omejitev
ohajved1 mest (opcija)
Registracija pTecajniki se lahko sami vpiSejo v skupine
oUporabnikom teaja je dovoljeno, da se sami izpidejo iz skupin.
Dokumenti  ©oNi ha voljo
@javen
oprivaten
lzdelki ©Nina voljo
@javen
oprivaten
Koledar o©Nina voljo
®javen
oprivaten
Obvestila ©Ni na voljo
@javen
oprivaten

oK

Ko zakljucite, kliknite OK.
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Pri vseh skupinah imate moznost:

¢ urediti njene lastnosti ,

X

e jo izbrisati ,

e izbrisati vse njene Clane in

[
+

¢ dodati nove Clane v skupino

2.8. lzdelki tec¢ajnikov

Orodje za izdelke teCajnikov je podoben orodju dokumenti, le da je namenjen izmenjavi
dokumentov med udeleZenci. Vsi udeleZzenci v doloCenem e-teCaju lahko prek tega orodja
nalagajo ali prenasajo dokumente.

@] Prenesi dokument
1-171 171

Naslov | | Opis | Avtor(ji) \ Datum \Spremeni
Nacrt uvodnega Vtem dokumentu najdete  Maja, Tina, 2007-10-09 2
sre¢anja - Prva nas predlog uvodnega Petra, JoZe, 14:31:26
skupina sre¢anja. LP, Skupina 1 Simon

171

S klikom na ikono »Prenesi dokument« lahko dodate katerikoli dokument, ki ga Zelite deliti s
svojim mentorjem in vsemi ostalimi udeleZenci e-tecCaja.
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@] Prenesi dokument

NaloZi datoteko
na streznik
Naziv
dokumenta

Avtor(ji)

Opis

| Browse...

S klikom na ikono »nastavitve«, nastavite sploSne lastnosti izdelkov udeleZzencev. Nastavite
lahko ali so izdelki sploh vidni in komu so vidni (vsem uporabnikom ali le upravnikom tecaja).

Izbiro potrdite s klikom na gumb OK.

Nastavitve

Spremeni |

Vse datoteke :

Privzete lastnosti za vidnost novo poslanih datotek

Uveljavi spremembe :

x =

® Novi dokumenti so vidni za vse uporabnike
O Novi dokumenti so vidni le za upravnika(e) tecaja
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3. Skrivanje orodij

Mentor lahko skriva orodja, ki niso potrebna v doloenem te€aju (npr. Obvestila, e jih ne Zeli
uporabljati):

 Avtorska orodja

& @ Opistecaja 2 & Dokumenti

a @ Ucne poti & @ Povezave

a ¥ Testiin vaje & @ Vodic za e-mentorje
" Interakcijska orodja ,

& O Koledar & A Obvestila

a & Forumi & < Nabiralnik

a & Uporabniki & ¢ Skupine

a & Klepetalnica a \ lzdelki tecajnikov

" Upravljanje

% Upravljanje blogov @ Sledenje
% Nastavitve tecaja @ Evalvacijski vprasalniki
@& Upravljanje te¢ajev

Vsako orodje lahko skrijemo s klikom na ikono oCesa, ki je levo od napisanega orodja.

Kliknemo na ikono = (npr. zraven Obvestil). Po kliku bo ozna¢eno orodje postalo sivo in

r

zato skrito. Ce ga Zelimo ponovno aktivirati, ponovno kliknemo na oko

= a OQObvestila

Sedaj te€ajniki ne vidijo orodja, a ga lahko mentor vseeno odpre in pripravi za nadaljnjo
uporabo.
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4. Upravljanje

Razdelek upravljanje je namenjen:
e upravljanju blogov,
¢ nastavitvam teCaja,
e upravljanju teCajev,
e sledenju in
¢ evalvacijskim vpraSalnikom.

 Upravljanje

% Upravljanje blogov @ Sledenje
% Nastavitve teCaja & Evalvacijski vprasalniki
@ Upravljanje tecajev

4.1. Upravljanje blogov

Vsak mentor lahko piSe svoj blog in ga da na vpogled u¢encem. Za kreiranje novega bloga
kliknite na »dodaj blog« ter dodajte naslov in podnaslov.

Dodaj blog

Maslov:

Podnaslov:
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Ustvarjenim blogom (slika spodaj) lahko spreminjate naslov in podnaslov ter skrijete pred

uéenci.

Upravljanje blogov

& Dodaj blog

| Naslov Podnaslov | Spremeni
X =
E-izobraZevanje Dolzina e-teajev X =

Pozor!

Ko je blog ustvarjen, se premakne v razdelek »avtorska orodja«. Tam lahko kliknete nanj in

ga zacCnete urejati.

Na levem delu zaslona vidite oznaCene datume, ob katerih ste vnaSali nove vsebine v blog,
dodajate nove Clenke (klik na »nov Clanek«), udelezencem doloCate opravila in upravljate z

uporabniki.

Vodenje e-izobrazevanja

E-mentorstvo

«  oktober 2007 »
Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned
1 2 3 4 5 53 7
g8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 183 (19| 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 3

Ta blog

+ Domov

+ Nov élanek

+ Upravljanje opravil

+ Upravljanje z
uporabniki

Kaj je e-izobraZevanje
Sreda, 17 oktober 2007 {15:54)

E-izobrazevanje oziroma e-u¢enje predstavija izobrazevanje, usposabljanje in
izpopolnjevanje s pomocjo sodobne informacijsko komunikacijske tehnologije oziroma
interneta. Pri tej vrsti izobraZevanja sta uc¢enec in ucitelj praviloma krajevno in
casovno lo€ena, vendar med njima obstaja neka komunikacija. Pravi pomen je
e-izobraZevanje dobilo prav z vzpostavitvijo ucinkovitih nacinov komunikacije prek
interneta. NajpogostejSa oblika e-izobraZevanja se pojavlja v kombinaciji s tradicionalno
obliko poucevanja, to je kombinirano izobraZevanje.

E-izobraZevanje oznacuje Se cela vrsta drugih izrazov, med njimi najpogostejsi je
e-ucenje. Velikokrat Se vedno zasledimo izobraZevanje na daljavo, daljinsko ucenje in
podobno. E-izobraZevanje prinasa sodelujoCim celo vrsto prednosti v primerjavi s
klasi€nim nacinom izobraZevanja.
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4.1.1. Dodajanje novega ¢lanka/objave

Nov ¢lanek dodate s klikom na »nov Clanek«, dodajte naslov in zacnite s pisanjem. Po
zaklju€ku Kliknite OK.

Nov ¢lanek

MNaslov:

il
H

Besedilo: | Bz | ole/@ 8=l

4.1.2. Opravila

Pri blogu lahko udeleZzencem dodelite razliCnha opravila. Za to najprej dolocite opravilo. Klik na
»dodaj opravilo«.

wDodaj opravilo

Odpre se novo okno, v katerega vpiSete naslov opravila, njegov opis in aktivnosti, ki jih lahko
izvaja upravljavca Clankov ali komentarjev. Vsako opravilo lahko za laZjo prepoznavnost
obarvate z drugo barvo. Za konec kliknite na OK.
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Dodaj novo opravilo

Naslov:
Opis: '
Upravljalec élankovy |Upravljalec komentarjev
Brisi Uredi Brisi
O O O
Barva: | V|

Po potrditvi opravila, se vam novo vpisano opravilo prikaze v seznamu opravil, ki ga lahko
kadarkoli spremenite ali izbriSete.

Seznam opravil

| Naslov

Opis

Barva

'Spremeni

Poiicite podobne Elanke

raziskovanje

b

Ko imate dolo¢ena opravila, jih lahko dodelite posameznikom s klikom na:

wDodeli opravilo

Pred tem morajo biti posamezniki_vpisani v blog.

Dolocite uporabnika, ki mu dodeljujete opravilo, izberite prej doloCeno opravilo ter datum in

kliknite OK.
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Dodeli opravilo

Izberi uporabnika: |Rok Kokalj v
Izberi opravilo: |Poiscite podobne ¢lanke +
Datum: |10 v||oktober  +||2007 v|TF

oK

Dodeljena opravila posameznim udelezencem lahko preverite v seznamu dodeljenih opravil,
ki jih lahko urejate ali izbriSete v celoti.

Dodeljena opravila

| ¢lan . Opravilo | Opis | Datum  Spremeni
Rok Kokalj Poiscite raziskovanje 2007-10-10 =~
podobne
clanke

Klik na »upravljanje pravic uporabnikov« vas popelje v seznam pravic, ki ste jih dodelili
uporabnikom v blogu.
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Upravljanje pravic uporabnikov
Modul Upravljalec élankov Upravljalec kementarjeyv Upravljalec blogov

Dodaj |Briéi |Uredi |Ocena |Dodaj |Briéi |Ocena |Opravila [Clani [Viege

Kiokal Rok \ = & - -. Q @ -] - -

Ucenec - @ - @ : @ @ - @ -

Ucenec

Utener 1 : = - - v - = - - -

Legenda

@ Uparabnik nima dovolienja

/ Uporabnik ima dovoljenja

+ Uporabnik ima dovolienje v okviry svoje skupine

4.1.3. Upravljanje z uporabniki

Za upravljanje z uporabniki bloga iz menija na levi kliknite na »upravljanje z uporabniki«.
Odpre se vam novo okno, v katerem vpisujete ali izpisujete uporabnike iz posameznih blogov.

4.2. Nastavitve tecaja

Vsakemu te€aju morate dodati nekaj nastavitev, ki so pomembne za nemoteno delo. Vecina
nastavitev je prednastavljenih s strani administratorja, vendar jih je mozno spreminjati.
Odlocate o:

¢ kodi te€aja,

ucitelju/e-mentorju tecaja,

naslovu,

kategoriji,

oddelku,

e jeziku spletne ucilnice,

moznostih dostopa do te€aja (vpis, izpis),

moznostih e-postnih opozoril,

moznostih urejanja koledarja in obvestil za udeleZence in
geslo ob prijavi na e-tecCaj.
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4.3. Vzdrzevanje
Orodje za vzdrZzevanje vam omogoca:

¢ brisanja podrocja tecaja,
e recikliranje te€aja,

¢ arhiviranje teCaja in

¢ kopiranje vsebin teCaja.

4.3.1. Brisanje podro¢ja te€aja

Brisanje spletne strani izbranega teCaja trajno odstrani vse dokumente, ki jih vsebuje, in
izpiSe vse njegove Studente (ne zbriSe jih iz ostalih te€ajev).

4.3.2. Recikliranje te€aja

To orodje odstrani iz te€aja izbrane elemente ali vse elemente, ki jih teCaj vsebuje. Odstrani
dokumente, forume, povezave ... Ta proces se obi¢ajno uporabi po zaklju¢ku teCaja ali ob
koncu akademskega leta. Seveda je priporo¢eno, da pred 'recikliranjem' poskrbite za
rezervno kopijo vsebin te€aja.

4.3.3. Recikliranje te€aja

Pri recikliranju teCaja imate na voljo dve moznosti:
e ustvariti arhivsko kopijo, pri ¢emer je mozno izbrati posamezne elemente, ki bodo
vklju€eni v arhiv ali
e uvoziti arhivsko datoteko, kjer lahko izbirate med uvozom arhivske datoteke iz lokalnega
pogona ali povrnitvijo vsebin iz arhivske datoteke predhodno shranjene na strezZniku.

4.3.4. Kopiranje vsebin teCaja

Dokeos uvaja moznost podvojevanja vsebin celotnega ali le dela obstojeCega teCaja v nek
drug tec€aj, ki je prvotno lahko prazen. Edina predpogoja za prepis vsebin sta, da obstaja te€aj
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za prepis, ki vsebuje npr. nekaj dokumentov, vaj, forumoyv, ...

ki ne vsebuje elementov prvega!

44. Sledenje

in da obstaja drug (ciljni) tecaj,

Orodje za slednje nam omogocCa slediti statistiki posameznih udeleZencev in statistiki

aktivnosti udelezencev v te€aju samem.

Podatke o udeleZencih je mozZno natisniti ali izvoziti v obliki .csv datoteke. Kliknite na:

¢=) Natisni =] Izvozi kot CSV datoteko

4.4.1. Sledenje udelezencem

Statistiko udeleZzencev lahko pogledate v sploSnem pogledu (slika zgoraj) ali pa bolj
podrobno. Klik na pusCice na desni strani.

Splosen pogled vam omogoca:

odstotek predelane u¢ne sn

oVi,

pregled posameznikov in njihovo kodo,
Cas, prezivet v spletni u€ilnici,

rezultat opravljenih vaj ali testov, e obstajajo v te€aju,
Stevilo objavljenih izdelkov te¢ajnikov,
Stevilo objav na forumih in zadnjo povezavo v spletno ucilnico.

[Uradnakeda [Priimekt [Ime [ 6as  [Napredek |[Rezultat |lzdelkiteéajnikov [Objav |Zadnjapovezava |Podrobnosti |
18:45:83 333% 0% u] 9 17. september 2007 }}
Ugenec 1 4:29:02 6.3 % 0% 1 0 15. oktoher 2007 >
NEWROM Ucenec Ucenec 0:11:25 0% 0% 0 0 17. oktober 2007 }»
15:88:36 25 % 0% 0 9 14, september 2007 }}
MNEWROM kokalj Rok 0:00:00 0% 0% 0 0 };

111
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Podrobnosti o posameznem udeleZencu so prikazane na naslednji nacin (slika spodaj):

| Informacije | | Sledenje | | Akcija
Ime Zadnja povezava 17, september 2007 \ pogiji e-posto
E-posta: Cas porablien na platformi = 21:145:29
TEl Napredek 33.3 %
Aklivel: Rezultat 0%
| Kako biti uspesen e-mentor | Tutor : Dulmin Nejc |
| Ucne poti | Cas Rezultat | Mapredek Zadnja povezava Podrobnosti |
MNi uénih poti
| Vaje | Rezultat | Poskusov Oceni to vajo |

Mi vajitestay

| Ostala orodja |

lzdelki tedajnikoy 1]
Qbjav 9
Povezave, ki jih je uporabil teéajnik |4}
Diokurnenti, ki jih je tedajnik prenesel k sehi i}

4.4.2. Sledenje te€aja

Mozno si je ogledati tudi statistiko teCaja in uporabe orodij v njem. Preklopite na »sledenje
teCaja«

Sledenje kandidatov | Sledenje tecaja

Odpre se novo okno z bolj podrobno statistiko.

39



";L Povpreéen rezultat vaj in testov Pogle] podrobnosti

Waja 100 %
Zgodovina 0 %
Geografija 0 %

< Najveékrat uporabljena orodja

Farurm g kliksone
Dokument g klikone
Léne poti 8 klikow

™ Najveckrat preneseni dokumenti

documents zip (folder) 1 Klikow

@ Majveckrat uporabljene povezave

Google 2 klikow
Wikipedia 3 Klikow

4.5. Evalvacijski vprasalniki

S tem orodjem lahko izdelate evalvacijski vprasalnik in ga dostavite udelezencem. Orodje
vam omogoca tudi obdelavo odgovorov.
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